KALENDA

Medarbejder




Introduktion til Kalenda

Sadan logger du ind

Oversigt

Ugens skema

Egen profil, arbejdstid, saldi og evt. arsnorm
Hvis du vil vide mere



Sadan logger du ind

Login.kalenda.dk via web eller safari

Hent vores Kalenda app

>

ANDROID APP ON

Google play
’ |

’

Available on the

App Store

Der er ogsa mulighed for widgets i

hgjre side i AULA

rhrome
cnrome

KALENDA

Indtast venligst dit brugernavn

Indtast venligst din adgangskode

[0 Gemloginoplysninger

Log ind (UniLogin)




A




Alle grupper

Fredag 24/11

(Greenbyte Demo)

[ isen : Det t

Nor H.S : 08:00-16:00 -2.0 afspadsering Afvist

Nar du er logget ind, starter du pa Oversigt, her kan du danne dig overblik over de
5 kommende arbejdsdage. Aktiviteter, mgder, din arbejdstid og evt. gnske ferie

eller andet fraveer.

Ugens skema

Mandag 27/11 Uge 48 Tirsdag 28/11 Onsdag 29/11
Freerne

kl. 10:00-14:00

temadag

(Greenbyte Demo)

Mikael Jensen : 08:00-15:30 0.75 mertid (14:45-15:30)

@& Link til infoskaerm

Nor H.5 : 06:45-13:00 6.25 &-tid:Personalemede
(06:45-13:00) Afvist

o ©

Greenbyte Aps, Bjerrevej 95, 8700 Horsens , supporttelefon 61 30 48 58 (hverdage kl. 9 - 15), e-mail info@greenbyte.dk

odninger BAKalendademo

Sammentalling

2 Greenbyte Demo  (DHjs=lp  Mfindstilinger  «JLog af

Torsdag 30/11

Stuemede
k. 09:00-10:00 personalestuen (Freeme. Kekken, Mankhane )

(Greenbyte Demo)

o

| Medtag weekender




Under hver dato ligger en lille genvej

Den bruges til at oprette:
e vikarbehov
e Opret og planlaegge mgder/aktiviteter til kalenderen
e Registrer &endringer i normal arbejdstid
e Lav en note pa dagen til alle, til en enkelt eller til ugens skema

! Fraveer




Ugens skema er overblikket over arbejdstiden for de kommende 5
dage. Dagens skema kan ogsa tilgas for mere info om den enkelte dag.

v v v

2 Sarah Joram (@ Hjeelp <JLog af

Oversigt Opret vikarbehov Opret mode Vikarliste Medarbejdere Grundplan

Fredag 24/02 Mandag 27/02 Uge 9 Tirsdag 28/02 Onsdag 01/03 Torsdag 02/03

Husk alting

28001600 (E00STE00 G 500 - 14:00 8:00 - 16:30 9:00 - 16:15

+8:15- 16:15
Fraveer

6:00 - 13:30 8:30 - 16:00 9:00 - 16:00 6:30 - 14:15 8:45 - 16:30
8:00 - 14:30 8:00 - 15:30 6:00 - 14:30 (8:00 - 12:30) 8:00 - 15:45
10:00 - 13:00 8:00 - 15:00 8:00 - 16:00 6:00 - 11:00 8:00 - 16:00
7:00 - 15:00 7:30 - 14:30 £ 6:00 - 14:00 6:30 - 14:30
8:00 - 14:20 8:00 - 16:30 6:00 - 13:45 8:30 - 13:30 6:30 - 15:00

6:00 - 15:15 8:00 - 14:14 8:00 - 14:30 Her er en note ~ 6:00 - 18:30

Kasper Falk M 8:00 - 14:15 8:30 - 15:00 8:20 - 15:00 6:45 - 15:45 8:00 - 14:45

8:15-15:35 8:45 - 16:00 9:00 - 16:30 7:35 - 14:40 8:15 - 16:30

8:00 - 16:00 8:00- 1 8:00 - 14:45 58451900 28301400
Ferie Ferie

Mariehgnerne

Fri  8:00 - 16:00 8:00 - 16:00 8:00 - 13:00 6:00 - 10:00
9:30 - 15:45 8:00 - 16:00 8:00 - 16:00 8:00-9:15

Sarah 5:00-9:15 Kokken = -
heidi J. - 10:00 - 16:00 Kokken | -

2 Link til infoskaerm B Idag I Medtag weekender

Greenbyte Aps, Bjerrevej 95, 8700 Horsens, supporttelefon 61 30 48 58 (hverdage k. 9 - 15), e-mail info@greenbyte dk




Din medarbejderside

Her kan du se og taste stamdata - plus fglge dine saldji, evt. se
arsnorm og ferieforbrug. Din arbejdsoversigt og manedsseddel
kan ogsa findes her.

L . . .

o A Sarah Joram (D Hjeelp €JLog af

Oversigt Ugens skema Opret vikarbehov Opret mgde Vikarliste Grundplan
Arbejdsoversigt
Siver i Fel e e & Sarah Joram o e B e e e e

hente en samlet liste
over al den Medarbejder 2 Adresse @ Andet =

a rb ej d Stld ) d erer Fornavn | Sarah Adresse Normering (timer pr. uge) | 30,5 S
rengtreret | Kalenda . Efternavn | Joram Postnummer Fritekst
. o . kaldenavn arerende-telefon
Det inkluderer ogsé Rl :]% ) I i, :ﬁ
. jemmenummer -nummer
g-tld Og a nd re Mobiltelefon Fedselsdag 1Skjul @
afvigelser. R

Kan bookes som vikar

Farve El

Adgang B Roller &

Brugernavn { Sarahjoram
Adgangskode

Adgang til Kalenda
Aktiv

Greenbyte Aps, Bjerrevej 95, 8700 Horsens, supporttelefon 61 30 48 58 (hverdage k. 9 - 15), e-mail info@greenbyte.dk



Din arsnormudregning

Iw Saldi | Fravaer/flextid | Arbejd: i de vagter | Tidligere vagter

Plan: Det din leder har
planlagt for aret

1 Benyt ikke arsnorm for denne medarbejder

01-01-2023 v

T e G i

Arsnorm 1.586,00 Startdato 01-01-2023 Startdato 01-01-2023

Helligdage 48.80 Arsnorm 1.586,00 Arsnorm 1.586,00

Helligdage 0,00 Helligdage 48,80 Udregningen for hele
Ferie 6.10 Ferie 30,50 aret.

Bestyrelsesmode 0,00 Omsorgsdage 0,00 Omsorgsdage 0,00 Q
Fleksibel tid (i bernetid) 0,00 Ikke planlagte timer

Seniordage 0,00 Seniordage 0.00

Forberedslse 300 — oo baree o viser, hvad differencen
Forzldresamtale 0.00 Skematimer i perioden Skematimer i perioden 1.498,00 m e I I em é rs n Orm Og d en

Obligatorisk tid 0,00 =) . 3 TS . .
Vikartimer i perioden Vikartimer i perioden 1,75 A =
Obligatorisk tid i bernetid 0,00 planlagte arbeJdStId er‘

Flextid i perioden Flextid i perioden 10,00 . .
Petsonalomade 299 @-tid i perioden 4 @-tid i perioden 1,00 Hvis ta”et erl plUS,
Test %90 Bestyrelsesmede Bestyrelsesmede 0,00/0,00 betyd er det at d u
Restorende timor 1:531,20 Fleksibel tid (i barnetid) i Fleksibel tid (i barnetid) 0,00/0,00 s kyl d er timer. Hvis d et

Forberedelse Forberedelse 13,00

Foraeldresamtale 0,00 Foraldresamtale 0.00/0,00 er I min us' betyder det
Obligatorisk tid 0,00 Obligatorisk tid 0,00/0,00 at d u h ar 1Tor man g e

Obligatorisk tid i bernetid 0,00 Obligatorisk tid i bernetid 0,00/0,00 -tl mer

@-tid 3,00

Personalemade 0,00 Personalemade 0,00/0,00
Test 0,00 Test 0,00/0,00
Resterende timer 1.285.15 Ikke planlagte timer -4,05

Ugenorm resten af perioden 30,02




Brug hjaelpefunktion

| | |
Hvis du vil vide  Sramsie il e
lemo & Greenbyte Demo (P Hjaelp ¥ Indstillinger <—jLogaf

me re ? Hling Arsnorm Grundplan
Supporttelefon
613048 58
(hverdage kl. 9 - 15)
I.I
1 Book et mgde
A - .- over Teams, vi kommer ud eller evt. til et

personalemgde
e-mail: info@greenbyte.dk



