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Introduktion til Kalenda

Sadan logger du ind

Kalenda

Ugens skema

Leder beskrivelse

Egen profil, arsnorm og opgegrelse af arbejdstid
Hvis du vil vide mere



Login.kalenda.dk via web eller safari

Hent vores Kalenda app

» Google play

# Available on the

« App Store

d

Der er ogsa mulighed for widgets i
hgjre side i AULA - plus fuld integration

med AULA’s kalender

rhrome
cnrome

—————————

KALENDA::

Indtast venligst dit brugernavn

Indtast venligst din adgangskode

[0 Gemloginoplysninger

Log ind (UniLogin)




A




Nar du er logget ind, starter du pa Oversigt, her kan du danne dig overblik over de
5 kommende arbejdsdage. Aktiviteter, m@der, fravaer og dagenes planlagning.

v v v v v v L] v v v v

(0) @& 8anmodninger [gAKalendademo & Greenbyte Demo (D Hjalp % Indstillinger <JLog af

Ugens skema Opret vikarbehov Opret mode Vikarliste Medarbejdere Sammentzliing Arsnorm Grundplan

Fredag 24/02 Mandag 27/02 Uge 9 Tirsdag 28/02 Onsdag 01/03 Torsdag 02/03

Rundvisning Svanerne pa tur
ki. 10:00-11:00 Legeplads ki. 10:00-11:00 Cykel 1
(Svanerne , Kekken, Sommers...) {Svaneme , Kokken, Sommers...)
(Greenbyte Demo) (Greenbyte Demo)

Deadline for tilmeldig Praktikant kommer
(Greenbyte Demo) (Greenbyte Demo)

Claus Svendsen : Sygdom 1 dag Godkendt

Nilla - Sygdom 1 dag Godkendt
=
Adrian : Ferie. Ulrik Madsen : Ferie @nsket ‘Sarah Joram : Ferie Godkendt

a 0O 8 8 0 8 8 8 0 8 8 8 0 8 B8

Vikar Made Fravar Vikar Fravar Vikar Mede Fravar Note Vikar Made Fravar Vikar Mede Fravar Note.

Greenbyte Aps, Bjerrevej 95, 8700 Horsens, supporttelefon 61 30 48 58 (hverdage kl. 9 - 15), e-mail info@greenbyte.dk




Det er pa oversigten det hele foregar, nar alle medarbejdere er oprettet (eller
hentet fra STIL) og du har lavet din grundplan (Plus evt.arsnorm, hvis dette er
noget i skal bruge)
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(o) A 8 anmodninger [ AKalendademo & Greenbyte Demo (D Hjeelp &8 Indstillinger <J Log af

Ugens skema

Fredag 24/02

Rundvisning
ki. 10:00-11:00 Legeplads

(Svaneme , Keiken, Sommers...)
(Greenbyte Demo)

Deadline for tilmeldig
(Greenbyte Demo)

Claus Svendsen : Sygdom 1 dag Godkendt

8 a

Vikar Mede Fraver

A Link til infoskaerm

Opret vikarbehov

Mandag 27/02 Uge 9

Svanerne pa tur
k. 10:00-11:00 Cykel 1
{Svaneme , Kakken, Sommers...)

Praktikant kommer
(Greenbyte Demo)

8 a8

Vikar Mede Fravar

Opret mode

Vikarliste Medarbejdere Sammentzlling

Tirsdag 28/02 Onsdag 01/03

8 B8 8 0 B8 B2

Vikar Mede Fravar Note Vikar Mede Fravar Vikar

Bl Idag m Minedsvisning

Greenbyte Aps, Bjerrevej 95, 8700 Horsens, supporttelefon 61 30 48 58 (hverdage kl. 9 - 15), e-mail info@greenbyte.dk

Arsnorm Grundplan

Torsdag 02/03

Fravar Note.

O Medtag weekender




Leder funktioner pa oversigt

v - v ) v v - ~ v )

@ ‘A 5 anmodninger B AKalendademo & Greenbyte Demo (D Hjaelp &% Indstillinger <) Log af

Medarbejdere Sammentzlling Arsnorm Grundplan

Torsdag 09/02 Fredag 10/02

~ mede Kekken
kl. 10:00-11:00 Legeplads Kl. 10:00-11:00
{Svanerne , Kekken, Sommers...) (Ulrik Nejsum Madsen)
(Greenbyte Demo)

Besag af praktikant
(Greenbyte Demo)

logget ind som leder har du flere
funktioner end en almindelig
medarbejder, det betyder du blandt
andet pa din oversigt har;

e anmodninger som er
adspurgt fra medarbejdere.

e du harindstillinger for din
Kalenda side

e du har sammenteelling



Ugens skema er overblikket over arbejdstiden for de kommende 5 dage. Her kan dagens skema ogsa
tilgas for eendringer og fraveer.

Alle grupper 0) 8 anmodninger [ AKalendademo & Greenbyte Demo (D Hijeelp %% Indstillinger <] Log af

oversigt Opret vikarbehov Opret mede Vikarliste Medarbejdere Ssammentzlling Grundplan
Fredag 24/02 Mandag 27/02 Uge 9 Tirsdag 28/02 Onsdag 01/03 Torsdag 02/03

Husk alting

Sommersfuglene

Nilla IO 8:00 - 14:00 8:00 - 16:30 9:00 - 16:15
Fravaer

+ 8:15-16:15 6:00-15:15 8:00 - 14:14 8:00 - 14:30 Her erennote | 6:00 - 18:30
Fravaer

6:00 - 13:30 8:30 - 16:00 9:00 - 16:00 6:30 - 14:15 8:45 - 16:30
8:00 - 14:30 8:00 - 15:30 6:00 - 14:30 (8:00- 1230/ 8:00 - 15:45
10:00 - 13:00 8:00 - 15:00 8:00 - 16:00 6:00 - 11:00 8:00 - 16:00
7:00 - 15:00 7:30 - 14:30 - 6:00 - 14:00 6:30 - 14:30
8:00 - 14:20 8:00 - 16:30 6:00 - 13:45 8:30 - 13:30 6:30 - 16:00

Freerne

KasperFall’M 8:00 - 14:15 8:30 - 15:00 8:20 - 15:00 6:45 - 15:45 8:00 - 14:45
8:15-15:35 8:45 - 16:00 9:00 - 16:30 7:35 - 14:40 8:15-16:30

8:00 - 16:00 8:00 - 15:00 8:00 - 14:45 384821000 283074400
Ferie Ferie

Fri  8:00 - 16:00 8:00 - 16:00 8:00 - 13:00 6:00 - 10:00
9:30 - 15:45 8:00 - 16:00 8:00 - 16:00 [8:00 - 14:30) 8:00-9:15
Ingen gruppe

Adrian

Vikarer
Sarah 5:00 - 9:15 Kekken - -
heidi J. - 10:00 - 16:00 Kokken = -
Ulrik vikar M = = 8:00 - 16:00 Mariehenerne
Nilla - - - 18:00 - 19:00 Mariehgnerne

& Link til infoskaerm B Idag | Medtag weekender

Greenbyte Aps, Bjerrevej 95, 8700 Horsens, supporttelefon 61 30 48 58 (hverdage kl. 9 - 15), e-mail info@greenbyte.dk




MANDAG D. 06. FEBRUAR

Tid Bemrkning
Sommersfuglene

[08:00 [®] [14:00 [Q] Grundskema 2023
Ferie =

Normal arbejdstid: 6:00 - 15:15 Cun T amo s

08:00 ®:\ 1530 O] Grundskema 2023

[08:30 [©][16:00 O] Grundskema 2023

Freermne

[oz30 [©][15:00 [O] Grundskema 2023

Sommersfuglene Ugens skema Opret vikarbehov Opret mede Vikarliste j i p

[08:00 [®][15:00 [O)] Grundskema 2023
[o7:30 [©) [1430 Q] Grundskema 2023

Kekken

(0800 [®][15:00 O] Grundskema 2023

Sommersfuglene

(0800 [O] [16:30 [®] Grundskema 2023

Mariehenerne

Daniel Kima [0z:00 [®][16:00 [®] Grundskema 2023
Allan (0800 [©][16:00 Q] Grundskema 2023

Ulrik vikar Madsen 6:00 - 12:00 Vikarbehov: Mariehaneme (@)

v L . L v v L .

Alle grupper ( nmodninger [ AKalendademo & Greenbyte Demo (D Hjeslp &% Indstillinger <3 Log af

Tirsdag 28/02 Uge 9

Navn Tid + evt. beskrivelse Fra skema

Sommersluglene

[——| Grundskema 2023
Grundskema 2023

Grundskema 2023

Ulik Madsen : Ferie Gnsket ‘ [ 06:00 [ 14:30 H ] Grundskema 2023
Claus Svendsen 77 mertid

(unum Kasper Falk Mikkelsen [os20 (1500 ] Grundskema 2023

Sommersfuglene

Ferie @nsket
Y Normal arbejdstid: 8:00 - 16:00 Grundskema 2023

Fravar

o . o . o 09:00 16: Grundskema 2023
Ved at trykke pa det lille udrabstegn ved siden af datoen, far du [:““
adgang til dagens skema. S (oooo [ 1as )| Grundskema 2023

Grundskema 2023

Her kan du ogs3a, som skemalaegger redigere i dagens arbejdstid.

Grundskema 2023

Du kan ogsa se dagens skema i stort format sammen med Alln ; ) Grundskema 2023
mgder/aktiviteter og hvad der ellers er planlagt den dag ved at vaelge Uk iker Madsen 500-16:00 Vikarbehor Marchoneme ‘

dagsvisning i bunden af oversigten; Dagsvisning. O Mediag weske




Under hver dato ligger en lille genvej til at oprette vikarbehov, mgder, fravaer og noter.
e Opret og send vikarbehov
e Opret og planleegge mader/aktiviteter til kalenderen
e Registrer @ndringer i normal arbejdstid
e Lav en note pa dagen til alle, til en enkelt eller til ugens skema




Medarbejderlisten kan alle se, derfor en god idé at fa pargrende telefonnumre
pa. Leder kan se sygefravaersprocent, hente en samlet flexliste eller ga ind pa
hver enkelt medarbejderside.

v v v v v ] v v v v
Alle grupper ( ‘A 8 anmodninger [ AKalendademo & Greenbyte Demo (D Hjelp X Indstillinger <J Log af

Oversigt Ugens skema Opret vikarbehov Opret mode Vikarliste Medarbejdere Sammentzlling Grundplan

@ Vis afholdt/planlagt Ferie EMRYIRLETIT]

Navn Telefon Emailadresse Brugernavn Gruppe Adresse
Viser 19 aktive medarbejdere

Adrian 54333867 /H: /P ap@greenbyte.dk ap@greenbyte.dk Sommersfuglene

Allan /H:/P: Mariehenerne

Chr. M. @stergaardsvej 4A,

Claus Svendsen - 51272311 / H: / P: 55463712 kaereste opdateretmail@greenbyte. dk Claus1234 Sommersfuglene 8700 Horsens

Dorte Kristensen 54333867 /H: /P DorK Marighonerne
Elsa Hansen 54333867 /H: / P Elsa@green Froeme

Filip Rom /H:[P: mj@greenbyte dk filip Froeme

Hans Hansen -/ H:/P: Lotte testx@greenbyte dk HH Sommersfuglene
heidi joram 51917677 /H: / P Freeme

Jens Hansen 12345678 / H: / P: jenshansen@greenbyte dk JH Froeme, Sneglene

. . . Froeme, Kokken, Mariehonerne,
Kasper Falk Mikkelsen 28560250 / H: / P kasper falk@live.dk falken789 Sneglene, Svaneme

Lea /H:/P: LeaKalenda Mariehenerne

Fraeme, Kokken, Mariehoneme

leder IH: /P leder1234
Sneglene, Svanerne

Merete Jakobsen 53337211/ H: / P: mvj@greenbyte dk Mvj@greenbyte. dk Sneglene, Sommersfuglene
Mikael Jensen IH: /P mj@greenbyte dk mj@greenbyte dk Sneglene, Sommersfuglene
Nilla 54333867 /H: / P na@greenbyte dk Nian Sommersfuglene, Svaneme Bjerrevej 95, 8700 Horsens

Kokken, Mariehanerne,

Sarah Joram [H: /P Sarahjoram
Sneglene, Svanemne

Thomas F 23914361 /H: /P Sommersfuglene, Svanerne




Pa medarbejdersiden kan ledere og medarbejdere se stamoplysninger,

Medarbe]derSlde arsnormsberegninger og fa overblik over egen arbejdstid gennem arbejdsoversigt.

Her skal leder ogsa enten lave arsnorm eller taste medarbejderens nuvaerende saldi.

. . v . .
byte Demo (D Hjeelp X Indstillinger €] Log af

Oversigt Ugens skema Opret vikarbehov Opret megde Vikarliste Medarbejdere Sammentzlling Arsnorm Grundplan

(+) ® Claus Svendsen Arsnorm Saldi I Fraveer/flextid I Arbejdsoversigt]

Medarbejder 2 Adresse @

Fornavn | Claus Adresse | Chr. M. @stergaardsvej 4A Normering (timer pr. uge)

Efternavn | Svendsen Postnummer | 8700 Fritekst

Evt. kaldenavn By Parerende-telefon | 55463712 kereste

Hjemmenummer CPR-nummer

Mobiltelefon | 51272311 Fodselsdag | 28-10-2022 E CI1Skjul @

>
3
=
1
[}

Ll

Gruppe 2%

Kan bookes som vikar [
Farve Velg alle
Froerne
Aktuel i Kakken
1. januar 2023 - 1. april 2023 - (37.0) (7) (8) Matictioners
Kommende ansattelsesperioder
3. april 2023 - Ingen slutdato - (35,0) () () SSk’EI"ke
neglene

Sommersfuglene
Vis tidligere (5) + Opret

Svanerne

o000

000

<}

test gruppe

Adgang B Roller &

Brugernavn | Claus1234 CRolle 1®

CIRolle 2 @
Adgang til Kalenda
Aktiv




Brug hjaelpefunktion

| | |
Hvis du vil vide  Sramsie il e
lemo & Greenbyte Demo (P Hjaelp ¥ Indstillinger <—jLogaf

me re ? Hling Arsnorm Grundplan
Supporttelefon
613048 58
(hverdage kl. 9 - 15)
I.I
1 Book et mgde
A - .- over Teams, vi kommer ud eller evt. til et

personalemgde
e-mail: info@greenbyte.dk



