
  Dagtilbud maj 2018 
Søg og åbn børnesag i Acadre Web 
 
Fase Forklaring Tast 

Åben Acadre 
Web 

Åben Mine programmer på 
skrivebordet 
 
 
Vælg Acadre Web 

 
 

 

Find ”Udvidet 
søgning” 

 
• Klik på > 

 
 
 
 
 
 
 
 

• Vælg Sager 
 
 

• Vælg Startside 
• Vælg Udvidet søgning 

 

 

 
 

 
 

 
 

Udfyld 
søgefelter 

Du kan søge på forskellige felter. For 
at finde børnesagen hurtigst muligt, 
skal disse felter udfyldes:  
Sagstype og Navn/bemærkning 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
”Sagstype” skal være borgersag 

• Vælg ”BGSAG – Borgersag” 
 
 
 
”Navn/bemærkning” er på barnet:  

• Skriv fornavn + *(stjerne) 
 

 
• Klik Søg 

 
 
 
Barnets sager vil blive vist 
 
 
 
For at åbne sagen 

• Klik på Sagsnr. (findes i højre 
side af listen med blå skrift). 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 


